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SURAT KEPUTUSAN
DEKAN FAKULTAS AGAMA ISLAM
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON

NOMOR: 05 Tahun 1445 H/2023 M
Tentang

PEDOMAN PENYUSUNAN PROPOSAL DAN SKRIPSI MAHASISWA PROGRAM STUDI

LINGKUP FAKULTAS AGAMA ISLAM

DEKAN FAKULTAS AGAMA ISLAM UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON

Menimbang : a.

Mengingat:

Menetapkan :

Pedoman Penyusunan Proposal dan Skripsi Mahasiswa Program Studi lingkup
Fakultas Agama Islam UM. Buton, yang naskahnya tercantum dalam lampiran
Surat Keputusan ini, menjadi bagian yang tak terpisahkan;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan di dalamnya, akan diperbaiki
sebagaimana mestinya.

Pertama :

Kedua

[EE

abhwiN

bahwa dalam rangka penyelesaian Studi Mahasiswa Lingkup Fakultas Agama
Islam Universitas Muhammadiyah Buton, setiap Mahasiswa diwajibkan
menyusun Proposal dan Skripsi sebagai Tugas Akhir;

. bahwa agar Mahasiswa dapat Menyusun Proposal dan Skripsi, maka perlu

ditetapkan Pedoman sebagai acuan bagi Dosen dan Mahasiswa dalam
penyelenggaraan skripsi;

bahwa Pedoman Penyusunan Skripsi berdasarkan SK Dekan Nomor: 03
Tahun 2019 perlu dilakukan perubahan untuk mengakomodir perubahan
struktur organisasi dan tata kerja serta perkembangan fakultas;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a,b,c di

atas, perlu ditetapkan dalam suatu Surat Keputusan Dekan.

. Undang-Undang Republik Indonesia nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem

Pendidikan Nasional;

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

. Undang-Undang nomor 14 tahun 2005. Tentang Guru dan Dosen;

. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 Tentang Dosen;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi

Nomor 17 Tahun 2013 Tentang Jabatan Fungsional Dosen Dan Angka
Kreditnya, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Nomor 46 Tahun
2013;

. SK. Dirjen Kelembagaan Agama Islam No. Dj.11/565/2003 tentang Pendirian

Program Studi Pendidikan Agama Islam dan Ahwal Al-Syakhshiyyah
Universitas Muhammadiyah Buton.

MEMUTUSKAN

Ditetapkan di : Baubau
Padatanggal : 1 November 2023
Dekan,

Drs. La Jusu, M.A.
NIDN: 0901076902
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KATA PENGANTAR
TIM PENYUSUN

Alhamdulillah, segala puji bagi Allah SWT., yang telah memberikan Hidayah-

Nya, sehingga “Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi” Masiswa

Program Studi Lingkup Fakultas Agama Islam UM. Buton, dapat disusun. Shalawat

serta Salam kita haturkan kepada Nabi Muhammad saw., sebagai panutan umat.

Pedoman ini disusun oleh Tim Penyusun Pedoman Penyusunan Proposal dan

Skripsi Mahasiswa Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton. Pedoman

ini disusun untuk menjadi Pegangan bagi Dosen Pembimbing dan mahasiswa, mulai

dari Rencana Pengajuan Judul sampai dengan Penyusunan Proposal dan Laporan Hasil

Penelitian Mahasiswa Lingkup Fakultas Agama Islam UM. Buton.

Dengan selesainya penyusunan pedoman ini, maka seluruh dosen pembimbing

dan mahasiswa lingkup Fakultas Agama Islam UM. Buton, kiranya dapat memilikinya.

Tim Penyusun:

1. Drs. LaJusu, M.A. (Penanggungjawab)
2. Muhamad Ridwan, S.Ag., M.A. (Ketua/Anggota)
3. Dr. Basri, M.A. (Anggota)

4. Drs. Madi, M.A. (Anggota)

5. Abdul Rahim, S.Pd.1., M.Pd. (Anggota)

6. LaHanuddin, S.H.I., M.H. (Anggota)

7. Drs. Maudin, M.A. (Anggota)

8. Dra. Sulasri, M.Pd.1. (Anggota)

9. Darmayanti, S.Pd.l., M.Pd. (Anggota)

10. Rusli, S.Ag., M.A. (Anggota)

11. Safaruddin Yahya, S.Pd.l., M.Pd. (Anggota)

12. Dr. Rahmad Haniru, Lc., M.A. (Anggota)

13. LalJidi, S.H.l., M.H.I. (Anggota)

14. Irma Purnamawati, S.So0s.l., M.Sos.l. ~ (Anggota)

15. Abdul Kahar Syarifuddin, S.H.l., M.H.l (Anggota)
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KATA PENGANTAR
DEKAN FAKULTAS AGAMA ISLAM

Alhamdulillah, segala puji bagi Allah SWT., yang telah memberikan Hidayah-
Nya, sehingga “Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi” Masiswa
Program Studi Lingkup Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton,
dapat tersusun sebagaimana yang diharapkan. Kemudian Shalawat dan Salam kita
haturkan kepada Nabi Muhammad saw., yang telah membekali umatnya dengan limu
dan Pengetahuan.

Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi disusun dalam rangka
memperkaya khazanah disiplin llmu dalam proses pengajuan judul Tugas Akhir,
penyusunan maupun proses pembimbingan dan Munagasyah Skrispi. Dengan Pedoman
Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi ini, semoga dapat memberi manfaat bagi
civitas akademika umumnya dan para Mahasiswa Program Studi Pendidikan Agama
Islam Jurusan Tarbiyah Universitas Muhammadiyah Buton pada khususnya.

Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi ini, dibuat dalam 9
(Sembilan) Bab yang disusun secara sistematis mulai dari “Pendahuluan; Persyaratan
Akademik Dan Administrasi Serta Pembimbing; Prosedur Skripsi; Pengujian Proposal
& Skripsi; Sistematika Penyusunan Proposal Dan Skripsi; Azas-Azas Penyusunan;
Penilaian Ujian, Perbaikan Dan Yudisium; Tata Tertib; Lain-Lain Dan Ketentuan
Penutup”.

Dengan tersusunya Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan Skripsi ini,
akan menjadi Pedoman bagi para Mahasiswa lingkup Fakultas Agama Islam Universitas
Muhammadiyah Buton dalam hubungannya dengan penyelesaian Skripsi maupun
Pedoman bagi Dosen dalam melaksanakan Pembimbingan dan Munagasyah Skrispi.

Dan Hubungannya dengan Pedoman Proses dan Penyusunan Proposal dan
Skripsi ini, segala kritikan dan saran dari berbagai pihak untuk perbaikan dan
kesempurnaan Pedoman ini sangat diharapkan dan Terima kasih.

Baubau, 1 November 2023
Dekan,

Drs. La Jusu, M.A.
NIDN: 0901076902
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Skripsi merupakan salah Mata Kuliah wajib yang harus diselesaikan oleh setiap
mahasiswa sebelum mencapai tingkat tertentu. Pencapaian Tingkat dimaksud adalah
kesanggupan setiap mahasiswa untuk memperoleh gelar sarjana, karena telah
menyelesaikan sejumlah ketentuan yang dipersyaratkan pada setiap Program Studi.

Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton merupakan lembaga
pendidikan yang membina dua (2) Program Studi berjenjang S1, sehingga Mata
Kuliah Skripsi merupakan tugas akhir yang wajib diselesaikan oleh mahasiswa
sebelum memperoleh Gelar Sarjana Pendidikan (S.Pd) bagi Alumni Program Studi
Pendidikan Agama Islam dan Sarjana Hukum (S.H.) bagi alumni Program Studi
Hukum Keluarga Islam (Ahwal Al-Syakhshiyyah).

Sebagai salah satu bentuk kegiatan pengalaman belajar di Pendidikan Tinggi,
Skripsi memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk menggali kembali apa yang
telah dipelajari, mencari dan mengumpulkan pengetahuan baru secara mandiri,
melakukan analisis dan sintesis sendiri maupun dengan bantuan pembimbing
sehingga dapat menghasilkan suatu karya ilmiah yang baru.

Skripsi merupakan puncak akumulasi penguasaan ilmu yang ditunjukkan
dengan kemampuan mahasiswa dalam merancang, menyusun, menyajikan serta
mempertahankan suatu Skripsi. Disamping itu Skripsi merupakan karya ilmiah yang
disusun sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar kesarjanaan. Maksud buku
pedoman ini adalah untuk menjelaskan mengenai tata cara, wewenang dan tanggung
jawab setiap unsur yang terlibat dalam proses penyusunan Skripsi. Diharapkan
dengan berpedoman pada buku ini, setiap unsur yang terlibat dapat melaksanakan
fungsinya secara tepat sehingga dapat dihasilkan suatu karya ilmiah yang berbobot
dan dapat dipertanggungjawabkan.

Penyusunan Skripsi sebagai karya tulis ilmiah yang wajib oleh Mahasiswa
pada Lingkup Universitas Muhammadiyah Buton, memiliki perbedaan yang sangat
signifikan pada masing-masing fakultas, baik menyangkut proses penyusunan
maupun format penulisanya. Oleh karena itu pihak Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Buton perlu membuat dan merancang suatu pedoman
untuk dijadikan sebagai rujukan bagi Mahasiswa dan Dosen Pembimbing.

Pedoman penyusunan Proposal dan Skripsi ini merupakan rujukan yang
sistematikanya harus menjadi pengetahuan bersama dan diikuti oleh seluruh civitas
akademikan Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton, baik oleh
mahasiswa dalam penyusunan Skripsi maupun oleh Dosen Pembimbingan dalam
melaksanakan Tugas dan Fungsinya sebagai Pembimbing Proposal dan Skripsi
mahasiswa.

B. Pengertian dan Bobot Skripsi

Skripsi Mahasiswa Fakultas Agama Islam adalah karya ilmiah yang dibuat oleh
mahasiswa Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton dengan
bimbingan dosen sebagai salah satu syarat kelulusan untuk memperoleh gelar
sarjana. Penyusunan Skripsi merupakan kegiatan belajar intrakurikuler yang
mempunyai bobot/nilai kredit 6 sks (membutuhkan waktu belajar 5-6 jam sehari atau
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24-30 jam perminggu atau 600-750 jam per semester. Sebagai karya ilmiah, Skripsi
harus memenuhi syarat-syarat keilmuan misalnya paradigma logika, penalaran,
sistematika, prosedur, metode penelitian dan bahasa yang sudah dibakukan.

C. Tujuan Penyusunan SKripsi
Penyusunan Skripsi dilaksanakan dengan tujuan, sebagai berikut:

1. Mahasiswa mampu melaksanakan penelitian dan menyusun karya tulis ilmiah
sesuai dengan bidang ilmu yang ditempunya;

2. Memberikan pengalaman belajar kepada mahasiswa untuk menerapkan sikap, cara
berpikir, dan metode ilmiah dalam memecahkan masalah melalui penelitian; serta

3. Membantu mahasiswa menyampaikan, menggunakan, mengaplikasikan ilmu dan
pengetahuan yang diperoleh menjadi suatu sistem yang terpadu untuk
pengembangan ilmu.

E. Judul Skripsi

1. Judul dipilih dari sumber masalah ilmu kependidikan dan non kependidikan yang
relevan dengan program studi mahasiswa yang bersangkutan;

2. Judul Skripsi:
a. Berupa Pernyataan;
b. Singkat, jelas dan spesifik
c. Tidak Terlalu Luas dan Sempit;
d. Belum Banyak diteliti oleh peneliti lain.
e. Judul yang baik maksimal terdiri dari 14 Kata
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BAB |1
PROSEDUR PROPOSAL SKRIPSI

A. Prosedur Pengajuan Judul Proposal Skripsi

Ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan pengajuan Judul Proposal Skripsi

adalah sebagai berikut:

1.

SAREE T A

Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester VII, atau setara dengan semester VI
dan sekurang-kurangnya telah memperolah 134 sks;

Indeks Prestasi kumulatif Minimal = > 3,00 (Tiga Koma Nol)
Tidak ada nilai E/TL (Tidak Lengkap);
Judul yang diajukan oleh mahasiswa terdiri dari 3 (tiga) alternatif judul;

Ketua Program Studi melakukan pengecekan atas judul yang diajukan oleh
mahasiswa dan memberikan persetujuan terhadap 1 (satu) judul Skripsi dari 3
(tiga) alternatif judul yang diusulkan;

B. Prosedur Penentuan Dosen Pembimbing Proposal Skripsi

1.

8.

9.

Ketua Program Studi memeriksa daftar Dosen Pembimbing yang memenuhi
syarat untuk membimbing Proposal Skripsi sesuai dengan Ketentuan sebagai
Dosen Pembimbing;

. Ketua Program Studi selanjutnya membuat Daftar Pengajuan Proposal Skripsi

yang memuat Nama Dosen Pembimbing dan Penguji untuk diajukan kepada
Rektor, melalui Dekan;

. Ketua Program Studi mengajukan nama mahasiswa beserta judul Proposal Skripsi

kepada Rektor untuk ditetapkan dalam suatu Surat Keputusan Rektor, setelah
memperoleh persetujuan Dekan;

Usul sebagaimana tersebut pada point 2 dan 3 di atas dilengkapi dengan nama
Dosen Pembimbing | & Il serta mencantumkan Nama Dosen Penguji Proposal
Skripsi I, 11 & I;

. Selama proses penyusunan Proposal Skripsi mahasiswa akan dibimbing oleh 2

orang Dosen Pembimbing;

. Pembimbing | sebagai Pembimbing Utama (PU), minimal berpangkat Lektor

Ii/c;

. Pembimbing 1l sebagai Pembimbing Pendamping, minimal berpangkat Asisten

Ahli 111/b;

Pembimbing Proposal Skripsi ditetapkan melalui Surat Keputusan Rektor
Universitas Muhammadiyah Buton;

Jadwal pelaksanaan bimbingan Proposal Skripsi sesuai kesepakatan antara
mahasiswa dengan Dosen Pembimbing;

10. Tugas Dosen Pembimbing:

a. Tugas Dosen Pembimbing | (Pembimbing Utama), yakni:

1) Memberikan arahan tentang rumusan akhir usulan penelitian dan materi
Proposal,

2) Membimbing Mahasiswa dalam menggunakan bahasa Iimiah yang benar.

3) Memberikan persetujuan akhir terhadap naskah proposal Skripsi yang akan
diajukan ke sidang ujian Proposal Skripsi;
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b. Tugas Dosen Pembimbing Il (Pembimbing Pendamping), yakni:

1) Membantu Pembimbing Utama dalam menilai dan memperkaya susunan
proposal Skripsi terutama dalam hal teknis;

2) Memberikan pertimbangan dan saran mengenai prosedur serta sistematika
Proposal Skripsi;

3) Memberikan persetujuan terhadap naskah akhir proposal Skripsi untuk
diajukan ke sidang ujian Proposal Skripsi.

C. Prosedur Pembimbingan Proposal Skripsi

1. Mahasiswa yang telah menyusun Proposal Skripsi, dapat melaksanakan
bimbingan kepada Dosen Pembing | dan Il yang telah ditetapkan berdasarkan
Surat Keputusan Rektor, dengan membawa Proposal dan Lembar Konsultasi
Bimbingan;

2. Lembar Konsultasi Bimbingan dapat diambil pada Program Studi Masing-Masing
dan/atau pada TU Fakultas Agama Islam;

3. Pengaturan jadwal bimbingan merupakan kesepakatan bersama antara Dosen
Pembimbing dengan Mahasiswa;

4. Dosen mengisi dan menandatangani Lembar Konsultasi Bimbingan setiap proses
bimbingan sebagai bukti berjalannya proses bimbingan Proposal sekurang-
kurangnya 4 (Empat) kali setiap Mahasiswa Bimbingan;

5. Lembar Konsultasi Bimbingan tersebut diserahkan kepada Ketua Program Studi,
setelah Munagasyah Skrispi (Munagasyah) selesai.

D. Prosedur Penggantian Dosen Pembimbing Proposal Skripsi
1. Pembimbing Proposal Skripsi berhalangan membimbing dalam jangka waktu 1
bulan berturut-turut dengan alasan sakit, musibah (meninggal dunia);

2. Pembimbing Proposal Skripsi menempuh pendidikan S3 di luar kota, sehingga
tidak dapat melaksanakan tugasnya sebagai pembimbing;

3. Dengan alasan khusus pembimbing Proposal Skripsi mengajukan pengunduran
diri, dengan mengajukan surat resmi yang ditujukan kepada Dekan Fakultas
Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton.

E. Prosedur Pelaksanaan Ujian Proposal Skripsi

1. Mahasiswa yang berhak mengikuti ujian Proposal adalah mahasiswa yang telah
ditandatangani proposal skripsinya oleh pembimbing | dan Il serta telah
memenuhi Syarat-Syarat atau ketentuan Ujian Proposal;

2. Mahasiswa mendaftarkan diri untuk mengikuti ujian Proposal melalui Staf Tata
Usaha, dengan menyetor Slip Pembayaran Ujian Proposal Skripsi;

3. Kepala Tata Usaha (KTU), mengumumkan Jadwal pelaksanaan Ujian Proposal di
papan pengumuman;

4. Kepala Tata Usaha KTU membuat surat undangan ujian proposal dan
menyerahkan kepada Penguji melalui mahasiswa Peserta ujian;

5. Mahasiswa Peserta Ujian, menyerahkan Surat Undangan beserta 1 (satu) Rangka
Proposal kepada Dosen Penguiji, paling lambat 1 hari sebelum pelaksanaan ujian;

6. Pelaksanaan Ujian Proposal diatur dalam ketentuan dan tata cara ujian proposal,
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7. Penguji proposal adalah Penguji yang telah ditetapkan melalui Surat Keputusan
Rektor;

8. Penguji bertugas: membahas dan menganalisa substansi proposal, metodologi
serta rencana operasional penelitian;

9. Pelaksanaan Ujian harus dihadiri oleh Pembimbing dan Penguji Proposal dan
dipimpin oleh seorang moderator;

10. Penguji Proposal Skripsi terdiri terdiri dari Penguji I, Il dan Penguji Il dengan
ketentuan:

a. Penguji I dan 1l minimal berpangkat Lektor I1l/c;
b. Penguiji 111 dapat diuji oleh Dosen yang berpangkat Asisten Ahli 111/b

11. Mahasiswa yang telah mengikuti ujian Proposal, segera mengurus surat
Rekomendasi Penelitian melalui Kepala Tata Usaha;

12. Ujian Proposal hanya dapat diselenggarakan dua kali dalam setahun, yakni
dilaksanakan pada bulan Januari- Maret dan November - September;
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BAB Il
PROSEDUR SEMINAR HASIL DAN SKRIPSI

A. Prosedur Akademik

Mahasiswa yang akan memogram Mata Kuliah Skripsi harus memenubhi
beberapa persyaratan Akademik, antara lain:

1. Terdaftar sebagai mahasiswa dalam Tahun Akademik yang berjalan;

2. Telah berada pada semester V111, atau setara dengan semester VIl dan sekurang-
kurangnya telah memperolah 143 sks;

3. Indeks Prestasi kumulatif Minimal = > 3,00 (Tiga Koma Nol)

4. Tidak ada nilai E/TL (Tidak Lengkap)

5. Telah menyelesaikan Kerja Praktik dalam bentuk Kuliah Kerja Amaliah (KKA);

B. Prosedur Administrasi

Mahasiswa yang akan memogram Mata Kuliah Skripsi harus memenuhi
beberapa persyaratan Administrasi, sebagai berikut:

1. Telah memenuhi persyaratan Akademik sebagaimana sub A di atas;

2. Mencantumkan/memogramkan Mata Kuliah Skripsi pada KRS semester berjalan
dan telah ditandatangani oleh Dosen Penasehat Akadmik;

3. Telah menyelesaikan administrasi keuangan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku pada Fakultas Agama Islam dan Universitas Muhammadiyah Buton.

C. Prosedur Penentuan Dosen Pembimbing Skripsi

Dosen Pembimbing Skripsi adalah Dosen Pembimbing Proposal Skripsi yang
telah ditetapkan berdasarkan Surat Keputusan Rektor tentang Dosen Pembimbing
dan Penguji Proposal Skripsi Mahasiswa Program Studi Pendidikan Agama Islam
dan Hukum Keluarga Islam (Ahwal Al-Syakhshiyyah) Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Buton pada setiap Tahun Akademik berjalan.

D. Prosedur Penggantian Dosen Pembimbing Skripsi

Pembimbing Skripsi dapat diganti dengan sebab-sebab sebagai berikut:

1. Pembimbing Skripsi berhalangan membimbing dalam jangka waktu 1 bulan
berturut-turut dengan alasan sakit, musibah (meninggal dunia);

2. Pembimbing Skripsi menempuh pendidikan S3 di luar kota, sehingga tidak dapat
melaksanakan tugasnya sebagai pembimbing;

3. Dosen Pembimbing Skripsi mengajukan pengunduran diri, dengan mengajukan
surat resmi yang ditujukan kepada Dekan Fakultas Agama Islam Universitas
Muhammadiyah Buton.

E. Prosedur Pelaksanaan Seminar Hasil dan Munagasyah Skrispi

1. Mahasiswa yang bisa mengikuti Seminar Hasil dan Munagasyah Skrispi
(Munagasyah) adalah Mahasiswa memogramkan Skripsi dalam KRS;

2. Mahasiswa harus Menyerahkan Slip Pembayaran Seminar Hasil dan Munagasyah
Skrispi kepada Fakultas melalui bagian Tata Usaha;

3. Skripsi mahasiswa yang telah dinyatakan layak olen Dosen Pembimbing Skripsi
untuk mengikuti Seminar Hasil dan Munagasyah Skripsi serta memenuhi
ketentuan Seminar Hasil dan Munagasyah Skripsi;
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4. Ketua Program Studi mengajukan Daftar Nama Peserta Seminar Hasil dan
Munagasyah Skrispi Mahasiswa yang memuat Nama Dosen Pembimbing | dan Il
serta memuat nama Dosen Penguji I, Il dan Il untuk memperoleh Surat
Keputusan Rektor atas usul Dekan;

5. Kepala Tata Usaha mengumumkan Jadwal pelaksanaan Munagasyah Skrispi di
papan pengumuman;

6. Mahasiswa menyerahkan Skripsi kepada Dosen Penguji paling lambat 1 hari
sebelum pelaksanaan ujian;

7. Penguji seminar hasil dan munagasyah Skripsi adalah Penguji yang telah
ditetapkan dalam suatu Surat Keputusan Rektor atas usul Dekan Fakultas Agama
Islam;

8. Penguji bertugas: “Membahas dan menganalisa tentang Isi, Bahasa, metodologi,
serta Penguasaan/Munaqgasyah”.

Adapun ketentuan dalam Seminar hasil dan Munagasyah Skrispi, sebagai
berikut;

a. Ujian dipimpin oleh Ketua Dewan Penguiji;

b. Dewan Penguji terdiri dari Ketua (Penguji 1) dan Anggota yang terdiri dari
Penguji 11 dan Peguji 111

c. Penguiji terdiri terdiri dari Penguji I, 11 dan 111 dengan ketentuan:
1) Penguji I, 1l dan I11 minimal berpangkat Lektor I11/c;

2) Penguiji 11 dapat dilakukan oleh Dosen yang berpangkat Asisten Ahli 111/b
dengan kualifikasi pendidikan S3.

9. Panitia ujian menyiapkan dokumen ujian kepada penguji dalam satu map yang
berisi:
a. Berita Acara Seminar Hasil dan Munagasyah Skrispi;
b. Lain-lain yang dianggap perlu;

10. Pelaksanaan Seminar hasil dan Munagasyah Skrispi diatur dalam Ketentuan dan
Tata Cara Munagasyah Skrispi;

11. Setelah ujian selesai, Dosen Penguji mengisi Berita Acara Ujian dan
menyerahkan kepada Ketua Program Studi;

12. Seminar Hasil dan Munagasyah Skripsi dapat diselenggarakan dua kali dalam
setahun, yakni dilaksanakan pada Bulan September — Oktober dan Bulan Januari
- Maret;

F. Prosedur Kelulusan dan Yudisium
1. Prosedur Kelulusan

a. Dewan Penguji berkumpul dan bermusyawarah, untuk rapat penentuan
kelulusan;

b. Pelaksanaan rapat dilakukan secara tertutup dengan dihadiri oleh Dewan
Penguji (Ketua dan Anggota);

c. Penentuan kelulusan diatur dengan Ketentuan Penilaian dan Skripsi;

d. Apabila mahasiswa tidak lulus ujian, maka diperkenankan mengikuti ujian
kembali setelah revisi dilakukan;
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2.Prosedur Yudisium

a. Ketua Program Studi merampungkan Nilai keseluruhan untuk dibacakan pada
pelaksanaan Yudisium;

b. Dekan memimpin langsung Yudisium sesuai dengan Tata Cara Pelaksanaan
Yudisium;

c. Yudisium dilaksanakan setelah Munagasyah Skrispi selesai dan/atau paling
lambat 1 (satu) pekan setelah pelaksanaan Munagasyah Skrispi;
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BAB IV
SISTEMATIKA PENULISAN PROPOSAL DAN SKRIPSI

Sistematika penulis proposal dan skripsi, baik sistematika penulisan proposal
dan skripsi hasil penelitian lapangan (Field Research) maupun Penulisan Proposal dan
skripsi hasil Penelitian Kepustakaan (Library Research), masing-masing terbagi dalam
tiga (3 ) bagian. Walau demikian, pada Bagian Pokok atau Isi Skripsi, terdapat beberapa
perbedaan, diantaranya adalah perbedaan Pokok Bahasan; Sub Pokok Bahasan; Judul
Pasal; Judul Sub Pasal; dil .

Berikut ini akan dikemukakan sistematika penulisan proposal dan skripsi
diantara dua jenis penelitian tersebut, sebagai berikut :

A. Sistematika Penulisan Proposal Skripsi untuk Penelitian Lapangan (Field
Research)

1. Bagian awal, terdiri dari:
a. Halaman Judul
b. Halaman Persetujuan Pembimbing
c. Halaman Daftar Isi
2. Bagian Pokok atau Isi Proposal Skripsi, yang berisi bab-bab :
a. Bab | Pendahuluan
b. Bab Il Tinjauan Pustaka
c. Bab Il Metode Penelitian
3. Bagian akhir terdiri atas :
Daftar Pustaka

+« Catatan: Sistematika penulisan Proposal penelitian Lapangan dapat dilihat pada
Lampiran 1 Halaman 26-28, Panduan ini.

B. Sistematika Penulisan Proposal Untuk Penelitian Kepustakaan (Library
Research)

1. Bagian awal, terdiri dari:
a. Halaman Judul
b. Halaman Persetujuan Pembimbing
c. Halaman Daftar Isi
2. Bagian Pokok atau Isi Proposal Skripsi, yang berisi bab-bab :

a. Bab | Pendahuluan (Ada Tambahan Judul Sub Bab yakni Sub Bab “E” (Kajian
Pustaka) dan Sub Bab “F” (Metode Penelitian)

b. Bab Il ................ ('variabel Bebas/Independen/variabel X Judul Penelitian)

c. BablIll.............. (variabel Terikat/Dependent/variabel Y Judul Penelitian)
3. Bagian akhir terdiri atas :

Daftar Pustaka

+¢ Catatan: Sistematika Penulisan Proposal untuk penelitian Kepustakaan (Library
Research), dapat dilihat pada Lampiran 2 Halaman 29-31, Panduan ini.
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C. Sistematika Penyusunan Skripsi Untuk Penelitian Lapangan (Field Research)
1. Bagian awal, terdiri dari:

—S@ o ooow

Halaman Judul

Halaman Persetujuan Pembimbing
Halaman Pengesahan

Halaman Kata Pengantar

Halaman Daftar Isi

Abstrak

Halaman Daftar Tabel (Jika ada)
Halaman Daftar Gambar (Jika ada)
Halaman Daftar Lampiran (Jika ada)

2. Baglan Pokok atau Isi Skripsi, berisi bab-bab :

a.

b.

C.

d.

e.

Bab | Pendahuluan

Bab Il Tinjauan Pustaka

Bab Il Metode Penelitian

Bab 1V Hasil Penelitian dan Pembahasan
Bab V Penutup

3. Bagian akhir terdiri atas :

a.

b.

Daftar Pustaka
Lampiran-lampiran

+«+ Catatan: Sistematika Penyusunan Skripsi penelitian Lapangan dapat dilihat pada

Lampiran 3 Halaman 32-40 Panduan ini.

D. Sistematika Penyusunan Skripsi Untuk Penelitian Kepustakaan (Library
Research)

1. Bagian awal, terdiri dari:

ooo

e.

P@mToQ P o0 o

Halaman Judul

Halaman Persetujuan

Halaman Pengesahan

Halaman Kata Pengantar

Halaman Daftar Isi

Abstrak

Halaman Daftar Tabel (Jika ada)
Halaman Daftar Gambar (Jika ada)
Halaman Daftar Lampiran (Jika ada)

aglan Pokok atau Isi Skripsi, yang berisi bab-bab :

Bab | Pendahuluan (Ada Tambahan Judul Sub Bab yakni Judul Sub Bab “E” (Kajian
Pustaka) dan Judul Sub Bab “F” (Metode Penelitian)

Bab Il ................ ('\Vvariabel 1 Judul Penelitian)

Bab Il ............... ('\variabel 2 Judul Penelitian)

Bab IV ............. ( Gabungan variabel 1 & 2 judul Penelitian )
Bab V Penutup

3. Bagian akhir terdiri atas :

a.
b.

Daftar Pustaka
Lampiran-lampiran

+ Catatan: Sistematika Penyusunan Skripsi penelitian Lapangan, dapat dilihat pada

Lampiran 4 Halaman 41-49, Panduan Skripsi ini.
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E. Beberapa Penjelasan Tentang Muatan Isi Proposal dan Skripsi
1. Halaman Judul

Halaman judul berisi; Judul Skripsi, Logo, Prasyarat, Nama Penulis (diberi garis
bawah), Nomor Pokok Mahasiswa (NPM), NIMKO, Fakultas, Perguruan Tinggi;
Kota dan Tahun Penyusunan (Semuanya berada pada posisi Tengah (Centre) dan
diketik dalam 1,5 spasi.

2. Halaman Persetujuan
Halaman Persetujuan, berisi pernyataan bahwa Proposal dan Skripsi telah disejui
oleh Dosen Pembimbing dan diketahui Ketua Program Studi.
3. Halaman Pengesahan
Halaman Pengesahan, berisi pernyataan bahwa Skripsi telah dipertahankan
dihadapan Dewan Penguiji, dan disyahkan oleh Dekan;
4. Abstrak
a. Abstrak adalah ringkasan pendek yang komprehensif.
b. Abstrak berisi:
o Nama Penulis :
o NIim/NIMKO :
o Judul Skripsi :
c. Abstrak disusun dalam 3 Paragraf:
1) Paragraf pertama memuat : Judul penelitian, rumusan masalah, latar
belakang dan tujuan penelitian;
2) Paragraf kedua memuat  : metode penelitian, Populasi dan Sampel,
teknik analisa data, dan landasan teori;

3) Paragraf ketiga memuat  : hasil atau kesimpulan yang diperoleh dari
penelitian yang sudah dilakukan.

4) Abstrak disusun dalam 1 (Satu) halaman, diketik dengan jarak 1 spasi dan
Berkisar antara 150-250 Suku Kata.

5. Kata Pengantar

Kata Pengantar, berisi uraian singkat tentang:

a. Kalimat Basmalah dalam tulisan asli dan diletakan di Bawah Judul Kata
Pengantar, dengan posisi Center;

b. Ucapan Pujian dan Syukur kepada Allah swt;

c. Ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang telah memberi bantuan, dengan
urutan dari pejabat yang tertinggi.

d. Harapan peneliti.

e. Kata pengantar harus diakhiri dengan tempat, bulan, tahun pelaksanaan ujian
serta nama peneliti.

6. Daftar Isi

Daftar Isi memuat bagian-bagian yang meliputi keseluruhan kerangka isi Skripsi
dari “Caver Skripsi” sampai dengan “Daftar Lampiran” dan memuat nomor
halaman di akhir setiap Judul Sub Bab.
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7. Daftar Tabel, Gambar, dan Lampiran

a.
b.
C.

Daftar Tabel, memuat; nomor tabel, judul tabel, dan nomor halamannya.
Daftar Gambar, memuat; nomor gambar, dan nomor halamannya.

Daftar Lampiran, memuat; nomor lampiran, judul lampiran, dan nomor
halamannya.

8. Pendahuluan (Bab I)
Pendahuluan, berisi tentang :

a.

Latar Belakang Masalah, Yang memuat:
1) Fakta-fakta yang menunjukkan adanya masalah;
2) Pentingnya masalah untuk dipecahkan;

3) Fakta-fakta penentu yang memberikan harapan pemecahan masalah
melalui penelitian yang akan dilakukan;

4) Semua hendaknya dituliskan dengan mengacu pada referensi yang jelas
dan dapat dipertanggungjawabkan secara ilmiah

Rumusan Masalah, Rumusan Masalah berisi rumusan dari sejumlah masalah
yang telah diidentifikasi, yang dinyatakan secara jelas dalam bentuk kalimat
tanya.

Pembatasan Masalah, Pembatasan Masalah dikemukakan karena masalah
penelitian dipandang sangat luas dan karena adanya keterbatasan-keterbatasan
tertentu seperti dana, waktu, teori, atau alasan agar penelitian dapat dilakukan
lebih mendalam. Oleh karena itu, perlu pembatasan masalah penelitian.

Hipotesis, Hipotesis adalah pernyataan yang merupakan jawaban atau dugaan
sementara dari masalah yang dirumuskan dan wajib dimuat pada penelitian
Kepustakaan & penelitian kuantitatif;

Defenisi Operasional dan Ruang Lingkup Penelitian. Defenisi Operasional,
memuat defenisi variabel penelitian, baik berdasarkan pada referensi maupun
berdasarkan pada arah penelitian peneliti. Sedangkan Ruang Lingkup
Penelitian, memuat variabel penelitian yang mengacu pada rumusan masalah
penelitian;

Kajian Pustaka (Khusus Penelitian Kepustakaan), memuat: Nama; Tahun
Penelitian; Judul Karya limiah; Nama Artikel, Kesimpulan Penelitiannya.

Metode Penelitian (Khusus Penelitian Kepustakaan), memuat: Jenis Penelitian
dan Sumber Data; Subyek Penelitian, Jenis Pendekatan; Teknik Pengumpulan
Data; Teknik Analisis Data;

Tujuan dan Manfaat Penelitian.
1) Tujuan Penelitian mengungkapkan tentang:

a). Pernyataan singkat mengenai tujuan operasional penelitian yang
dilakukan;

b).Keinginan untuk menjajagi, menguraikan, menerangkan, membuktikan,
atau menerangkan suatu gejala, konsep atau dugaan.
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). Landasan Teori/kajian teori/telaah pustaka menguraikan tentang teori,
temuan dan bahan penelitian lain yang diperoleh dari acuan yang
dijadikan;

d). Tujuan penelitian selalu terhubung dengan Rumusan Masalah penelitian.

2) Manfaat Penelitian, berisi pernyataan singkat tentang sumbangan

(kontribusi) hasil penelitian untuk mengembangkan ilmu pengetahuan,

teknologi dan seni, pemecahan masalah pendidikan, atau peningkatan

pembangunan.

i. Sistematika Penulisan Skripsi, memuat sistematikan pembahasan yang akan
diuraikan pada bab pertama (Bab I) sampai dengan bab terakhir (Bab V)

9. Tinjauan Pustaka Bab Il (Khusus Penelitian Lapangan)

a. Tinjauan Pustaka menguraikan tentang teori, temuan dan bahan penelitian lain
yang diperoleh dari acuan yang dijadikan sebagai landasan untuk melahirkan
kerangka konseptual atau kerangka pikir.

b. Pustaka yang ditelaah dapat berupa: buku ilmiah, jurnal, penelitian asli, dan
sumber internet relevan.

10. Metode Penelitian Bab 111 (Khusus Penelitian Lapangan)

a. Metode yang digunakan dalam penelitian dapat dijelaskan dengan pendekatan
kuantitatif, kualitatif atau penggabungan dari keduanya yang dinyatakan
secara rinci dan eksplisit.

b. Uraian pada metode penelitian meliputi: Populasi dan Sampel. Instrumen
penelitian; Teknik Pengumpulan Data; dan Teknik Analisa Data.

11. Hasil Penelitian dan Pembahasan Bab 1V (Khusus Penelitian Lapangan ).
Bab hasil penelitian dan pembahasan berisi uraian tentang :

a. Gambaran umum subjek / objek penelitian. Gambaran umum objek/subjek
penelitian/deSkripsi data berisi penjelasan tentang; lokasi penelitian dan
karakteristik subjek penelitian (biasanya penelitian kualitatif).

b. Penyajian data yang ditemukan. Penyajian data berisi tentang data yang
ditemukan dilapangan. Uraian didasarkan pada pengelompokkan variabel
beserta indikator (biasanya penelitian kualitatif).

c. Analisis data, Analisis data berisi tentang; hasil analisis dengan teknik yang
direncanakan. Dalam Skripsi yang dilengkapi dengan hipotesis, analisis data
ini berisi penjelasan tentang hasil pengujian hipotesis dengan alat yang telah
direncanakan, dan proses penghitungannya dimasukkan dalam lampiran.
Skripsi yang tidak menggunakan hipotesis, analisa data disesuaikan dengan
analisa yang telah direncanakan.

d. Pembahasan. Pembahasan hasil penelitian berisi tentang; interpretasi teoritik
terhadap hasil analisis penelitian yang dikaitkan dengan masalah yang diteliti.

12. Bab Penutup

a. Bab penutup merupakan penutup dari naskah Skripsi. Bab ini berisi
kesimpulan peneliti, implikasi, dan saran-saran yang diajukan.
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. Kesimpulan berisi pernyataan secara singkat mengenai jawaban terhadap

masalah yang diajukan berdasarkan hasil analisis yang dilakukan serta
pembahasannya.

Saran-saran berisi pernyataan tentang gagasan yang diajukan kepada target
berdasarkan kesimpulan yang diambil.

. Saran yang diajukan harus jelas dan operasional, begitu pula target yang

diberi saran harus disebut seraca eksplisit.

13. Daftar Pustaka

a. Pustaka yang dicantumkan ialah pustaka yang ditelaah dan digunakan untuk
menunjang penelitian dalam penyusunan Skripsi (sumber yang digunakan);

b. Penulisan Daftar Pustaka disusun berdasarkan urutan abjad;

c. Ketentuan dalam Penulisan Daftar Pustaka, yang bersumber dari buku
referensi, sebagai berikut: Nama Penulis tanpa gelar, judul/karyailmiah/buku,
(Cet.; Tempat Terbit: Nama Penerbit, Tahun Terbit).

Contoh:
Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran Agama dan Bahasa Arab, (Cet.
IT; Jakarta: PT. Raja Grafindo Persada, 2019)

d. Ketentuan dalam Penulisan Daftar Pustaka, yang bersumber dari Artikel
ilmiah (Jurnal), sebagai berikut: Nama Penulis tanpa gelar, judul artikel,
(Nama Jurnal, Volume, Nomor, Bulan, Tahun terbit).
contoh:

Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran Agama dan Bahasa Arab, (Jurnal
Syattar, Vol.2 No.1 November 2021)

e. Ketentuan dalam Penulisan Daftar Pustaka, yang bersumber dari Internet,
sebagai berikut: https: diakses tanggal, tahun.
contoh:

https://pai.uad.ac.id/artikel/, Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran
Agama dan Bahasa Arab, diakses tanggal 1 November 2019

f. Penulisan baris pertama Daftar Pustaka, diletakkan pada margin Kiri
sedangkan penulisan baris kedua masuk 7 ketukan;

g. Spasi antar Baris pada Daftar Pustaka adalah 1,5.

14. Lampiran

Lampiran berisi keterangan tambahan untuk melengkapi laporan/Skripsi, alat
pengumpul data, test dan non-test, ijin penelitian, proses hitung instrumen,
proses hitung validitas dan reliabilitas, proses hitung persyaratan, proses uji
hipotesis, dan paduan hasil wawancara.
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BAB V
AZAS-AZAS PENULISAN

A. Tata Tulis

M w e

Proposal dan Skripsi ditulis dengan mekanisme tata tulis sebagai berikut :
Fakta yang disajikan akurat atau sesuai dengan konteks atau relevansinya;
Memuat informasi yang relevan;

Menggunakan Bahasa Indonesia yang baik dan benar;

Koherensi antara kalimat yang satu dengan yang lain, antara paragraf yang satu
dengan paragraf yang lain, antara bab yang satu dengan bab yang lain terjalin
dengan jelas;

Menggunakan Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia dan Pedoman Umum
Pembentukan Istilah sebagai acuan;

. Penulisan rujukan (referensi) dilakukan dengan menggunakan catatan Kkaki

(Footnote), yaitu keterangan tambahan yang terletak dibagian bawah halaman dan
dipisahkan dari teks karya ilmiah oleh sebuah garis sepanjang 20 (dua puluh)
ketukan, yang dibuat melalui tools References pada Microsoft Word.

B. Ketebalan Skripsi

Ketebalan Skripsi minimal 50 halaman, yang dihitung dari halaman pertama

bab | sampai pada Halaman Terakhir Daftar Pustaka.

C. Bentuk Fisik

1.
2.
3.

Warna sampul Skripsi adalah warna hijau sesuai dengan warna bendera Fakultas;
Bahan sampul dari kertas karton;

Pada halaman sampul ditulis; Judul Skripsi, Logo Fakultas, nama penyusun,
NPM/NIMKO, Fakultas, Institut, tahun akhir penyusunan;

Judul Skripsi pada sampul ditulis dengan huruf besar/balok dan tabel, pada posisi
tegak;

Kertas yang digunakan untuk mengetik adalah Kertas A4 70 gram berukuran A4
(21,5 x 29,7);

. Huruf yang digunakan ialah jenis Times New Roman 12 point pada MS Word dan

tidak dibenarkan memakai huruf persegi atau elite, kecuali untuk istilah asing dan
dengan menggunakan huruf miring.

D. Ketentuan dan Format Penulisan

1.

Ketentuan pengetikan yakni Margin Kiri dan Margin Atas = 4 cm, sedangkan
Margin Kanan dan Margin Bawah = 3 cm.

Pengetikan dimulai dari samping kiri, kecuali alinea baru masuk 7 ketukan;

Penulisan Judul Skripsi; Persetujuan Pembimbing; Kata Pengantar; Abstrak;
Daftar Isi; Bab Skripsi; Daftar Pustaka; diketik pada posisi “Center” dan ditulis
dengan Huruf Kapital yang ditebalkan (Bold);
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10.
11.

12.

13.

Penulisan Bab ditulis dengan Huruf Besar dan Romawi Besar, misalnya BAB |,
BAB II, dan seterusnya diletakkan pada posisi “Center” dan ditebalkan;

Penulisan Nama Bab seperti PENDAHULUAN, TINJAUAN PUSTAKA dan
seterusnya, ditulis dengan Huruf Kapital dan diletakkan pada posisi “Center” di
bawah Bab dan ditebalkan;

Judul Sub Bab, ditulis dari tepi Margin Kiri dengan Abjad A, B, C dan
seterusnya, pada awal kata ditulis dengan Huruf Kapital dan ditebalkan;

Penulisan/Penempatan dan Nomor Judul Sub Bab, Judul Pasal, judul Sub Pasal,
Judul Ayat, Judul Anak Ayat, Judul Item dan Judul Anak Item, dapat dilihat
pada halaman 16 panduan ini;

Jarak Antara Baris dalam uraian adalah 2 Spasi;

Kutipan langsung yang terdiri dari 3 baris atau lebih, ditulis terpisah dari teks
dan ditulis dalam paragraph tersendiri, dengan jarak 1 spasi, yang didahului dan
diakhiri dengan tanda petik dua (“........ ).

Kutipan tidak langsung, penulisannya tidak menggunakan tanda petik .

Kutipan yang kurang dari tiga (3) baris maka diketik menyatu dengan teks dan
diberi tanda pemisah (“........ ).

Format Penulisan Proposal & Skripsi, menggunakan Format “Margin Ganda”,
dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Huruf pertama baris kedua pada setiap paragraf, diletakkan sejajar dengan
huruf pertama point di atasnya (Lihat Gambar point 13 huruf c);

b. Setiap nomor point di bawahnya, diletakan sejajar dengan huruf pertama
point di atasnya (Lihat Gambar point 13 huruf c).

Ketentuan dan Format Penulisan serta nama-nama bagian pada Proposal &
Skripsi, dapat dikemukakan sebagai berikut:

a. Tata letak dan Nama Bagian pada Proposal & Skripsi

BAB I
PENDAHULUAN

A (Judul Sub Bab)
1o (Judul Pasal)
20 eveveienenen (Judul Pasal)
A eeeeenenns (Judul Sub Pasal)
b. .eeen.e. (Judul Sub Pasal)
1) e (Judul Ayat)
2) eeeenne (Judul Ayat)
Q) ceeeennnn (Judul Anak Ayat)
b) ......... (Judul Anak Ayat)
(1) eeeenennn (Judul item)
() I (Judul item)
(8) ceererennn (Judul Anak Item)
(D) ceennnnnn (Judul Anak Item)
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b. Contoh Format Margin Tunggal

BAB |
PENDAHULUAN
Al
L s e e
2
................................... (Sama dengan Margin Ganda)
D e,
() NPT
)RR
) S
....................................................... (Ciri Khas Margin Tunggal)
) N
[ T
)
(8) o
................................................................................... (Ciri Khas Margin Tunggal).
() N
() I
Catatan: Setiap Baris Kedua, kembali ke Margin Kiri, Kecuali Baris Kedua dari Point-point yang memiliki Penjelasan

c. Contoh Format Margi Ganda

BAB |
PENDAHULUAN
Al
T Y
............................................................ (Sama dengan Margin Tunggal)
et oo e (CIFI Khas Margin Ganda)
- TR
1)
7 R,
Q) e
D) o
(1) o
(2) oo
(€) T
(o) IR
() I

Catatan: Huruf Pertama Baris Kedua, Sejajar dengan Huruf Pertama Point di atasnya
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14. Pengetikan Proposal dan/atau Skripsi, yakni mulai dari Halaman Judul sampai

dengan Daftar Pustaka, dapat dibuat dalam satu (1) file dan dapat pula dibuat
dalam file yang terpisah antara satu bab/bagian dengan bab/bagian lainnya,
untuk memudahkan:

d. Peletakan nomor halaman di bawah tengah pada setiap halaman bab
e. Penentuan nomor footnote yang dimulai dari nomor 1 pada setiap bab.

E. Penomoran

1.

Angka penunjuk halaman untuk lembar bagian awal proposal & Skripsi,
menggunakan angka Romawi Kecil, misalnya: i; ii; ii; dan seterusnya, sedangkan
penomoran mulai dari Bab | sampai dengan Daftar Pustaka ditulis dengan
menggunakan angka latin, misalnya 1; 2; 3; dan seterusnya;

Penomoran halaman di tulis pada pojok kanan atas kecuali pada Halaman Bab,
diletakan pada bagian bawah tengah;

Daftar, gambar, tabel menggunakan nomor urut Angka latin dan penulisannya
diletakan pada posisi Center;

. Penomoran Sub Bab menggunakan Huruf Besar, misalnya: A,B,C, sedangkan

penulisan nomor pasal dan sub pasal, ayat dan sub ayat, serta nomor item dan sub
item,menggunakan huruf kecil, kecuali Awal Kata, sebagaimana uraian pada
Judul Sub Bab “D” tentang (Ketentuan dan Format Penulisan serta nama-nama
bagian pada Proposal & Skripsi)” point 13 di atas;

Ruang halaman harus dimanfaatkan seefisien mungkin dan tidak terlalu banyak
pemborosan tempat oleh pengetikkan yang makin ke tengah akibat pemberian
nomor yang berlebihan.

F. Pembuatan Footnote

Dalam cara membuat footnote atau catatan kaki terdapat beberapa unsur yang

perlu diperhatikan. Sehingga, saat membuat footnote tidak akan keliru terkait unsur
apa yang harus dipenuhi. Diantaranya:

1.

Penulisan Nomor Footnote pada setiap Bab, harus dimulai dari Nomor Footnote 1
(Satu);

. Nomor Kutipan pada pembuatan Footnote muncul secara otomatis melalui Tab

References yang akan diletakan oleh program pada bagian bawah teks dan
selanjutnya mengetik Footnote sesuai kaidah penulisannya.

. Nama Penulis atau Pengarang

Menuliskan secara lengkap nama pengarang dari kutipan yang diambil tanpa
perlu menuliskan gelar dari penulis tersebut.

. Judul Referensi

Menuliskan judul dari sumber kutipan yang diambil dan ditulis dengan jelas
dan lengkap. Penulisan judul tulisan/buku adalah menggunakan huruf Miring;
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4. Cetakan atau Cet.

Cetakan keberapa buku sumber, harus dimuat setelah mencantumkan judul
tulisan. Cetakan ditulis Cet. Yang sebelumnya harus memuat Kurung Buka
“(Cet.) dan selanjutnya mencantumkan simbol titik koma (;).

6. Tempat Terbit

Tempat penerbitan Tulisan/Buku harus dimuat secara jelas dan selanjutnya
mencantumkan simbol titik dua (:).

7. Nama Penerbit

Demikian pula nama penerbit yang menerbitkan buku tersebut, harus dimuat
setelah mencantumakn tempat penerbitannya, dan selanjutnya mencantumkan
simbol koma (,)

8. Tahun Terbit

Salah satu hal yang perlu diberikan adalah tahun penerbitan dari kutipan yang
ditulis, atau tahun publikasi jika kutipan tersebut berbentuk jurnal atau tulisan
lainnya. Setelah itu mencantumkan kurung tutup misalnya “2018)”, sebelum
memuat nomor halaman.

9. Nomor Halaman Kutipan

Sebelum pencantuman nomor halaman tempat kutipan tersebut diambil, maka
terlebih dahulu mencantumkan kata “halaman” dengan menggunakan diantara
singkatan berikut: “h; hal; atau hlm”, dan selanjutnya mencantumkan nomor
halaman tempat kutipan tersebut diambil. Hal yang perlu dipahami dalam
penggunaan singkatan ‘“halaman”, boleh diambil salah satu diantaranya dan
penggunaannya harus konsisten.

Penulisan Footnote tentu sedikit berbeda dengan cara membuat daftar isi. Pada
penulisan footnote atau catatan kaki ada beberapa syarat yang harus diperhatikan,
yakni antara lain:

1. Setiap penulisan footnote ditulis dengan ukuran yang lebih kecil dan biasanya
menggunakan font 10 pt dari standar penulisan font berukuran 12 pt;

2. Pada awal penulisan footnote terdapat angka atau penomoran yang berukuran
lebih kecil dan sedikit lebih diatas dari penulisan catatan kaki. Biasanya
menggunakan perintas “superscript” pada word atau wps, namun hal ini
penempatannya dilakukan secara otomatis oleh program;

3. Setiap awal penulisan footnote, selalu diawali dengan tulisan yang menjorok ke
dalam atau sama dengan bentuk paragraf. Jika penulisan satu footnote lebih dari
satu baris, maka baris selanjutnya merapat pada margin Kiri;

4. Saat menuliskan nama pengarang dari kutipan yang diambil, harus menuliskan
nama Asli dari Pengarang dan tidak perlu membalik nama belakang dan nama
depan serta tidak perlu mencantumkan gelar dari pengarang tersebut;

5. Setiap penulisan Nama Pengarang, harus lengkap dan jelas. Apabila nama dari
suatu karangan yang dikutip terdiri dari 2 orang, maka harus mencantumkan
seluruh nama pengarang, tanpa mencantumkan gelar. Namun jika pengarang 3
orang atau lebih dalam suatu karangan, maka hanya perlu mencantumkan satu
nama Pengarang, kemudian nama pengarang lainnya cukup dengan memberikan
singkatan seperti: et all atau dkk’
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6. Penulisan Judul Karangan/Buku/Jurnal harus jelas serta dengan menggunakan
cetak miring;

7. Dalam menuliskan footnote umumnya terdapat beberapa singkatan khusus yang
perlu diperhatikan. Dan singkatan dimaksud antara lain: ibid & op.cit.

e Ibid atau Ibidem artinya: Kutipan yang sama dengan kutipan di atasnya dan
belum diantarai oleh kutipan lain.

e0p.cit atau Opera Citato: Kutipan sama dengan kutipan di atasnya, yang sudah
diantarai oleh kutipan lain.

Adapun Struktur penulisan Footnote, sebagai berikut :
1. Footnote dengan Sumber Buku Referensi

Nomor kutipanNama Pengarang, Judul Buku, (Cet.; Kota Tempat Terbit: Nama
Penerbit, Tahun Terbit), halaman. Nomor halaman, sebagaimana contoh berikut|:

! Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran Agama dan Bahasa Arab, (Cet. Il; Jakarta:
PT. Raja Grafindo Persada, 2019), h. 146

2. Footnote dengan Sumber Jurnal:

Nomor KutipanNama penulis, Judul artikel, Nama jurnal Atau Majalah, Volume
Nomor, Tahun Terbit, Halaman. Nomor halaman.

! Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran Agama dan Bahasa Arab, Jurnal Syattar,
Vol.2 No.1 November 2021, h. 20-45

3. Footnote dengan sumber dari internet
Nomor KutipanGymber Kutipan, Penulis, Judul Tulisan, Tanggal, Bulan &
Tahun Akses.

https://pai.uad.ac.id/artikel/, Syaiful Anwar, Metodologi Pengajaran Agama dan
Bahasa Arab, diakses tanggal 1 November 2019
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BAB VI
PENILAIAN UJIAN, PERBAIKAN DAN YUDISIUM

A. Penilaian Ujian Proposal Skripsi
1. Penilaian ujian Proposal Skripsi dilakukan oleh setiap Dosen Penguiji;

2. Penilaian ujian Proposal Skripsi diarahkan pada kelayakan rumusan masalah,
besaran populasi dan sampel serta kesanggupan mahasiswa untuk melakukan
penelitian;

3. Jika point 2 dianggap layak oleh Penguji, maka judul Proposal Skripsi dapat
disetujui dan/atau diloloskan pada tingkat Penelitian.

B. Penilaian Munagasyah Skrispi
1. Penilaian Munagasyah Skrispi dilakukan oleh setiap Dosen Penguiji;

2.Penilaian Munagasyah Skrispi mencakup empat aspek vyaitu:
Penulisan, Bahasa, Isi Skripsi dan Penguasaan;

3.Komponen serta bobot nilai Munagasyah Skrispi, seperti tertulis pada format
halaman berikut, Skor penilaian bergerak dari angka 45,00 sampai 100

Metodelogi

NO. KOMPONEN SKOR BOBOT NILAI
1 Metodelogi Penulisan 4500-100 | s | e
2 Bahasa 45,00-100 | e | e
3. | Isi Skripsi 4500-100 | s | e
4 Penguasaan/Munagasyah 4500-100 | s | e

Bobot dan Nilai Akhir | ... | .

4. Nilai pengujian ialah jumlah bobot tiap komponen dibagi dengan jumlah
komponen penilaian;

5. Nilai akhir diperoleh dari jumlah nilai kedua penguji dibagi dua.
6. Klasifikasi nilai akhir mengacu pada kriteria seperti pada tabel berikut ini:

NO. NILAI RENTANG ARTI
1 A 80,00 - 100 Sangat Baik
2 B 66,00 - 79,99 Baik
3 C 56,00 - 65,99 Cukup
4 D 45,00-55,99 Kurang
5 E <44,99 Gagal

C. Perbaikan Skripsi
1. Skripsi yang telah diuji dan dinyatakan lulus, apabila ada revisi maka diberi
kesempatan untuk menyempurnakan dalam waktu maksimal 2 (Dua) Minggu.

2. Skripsi yang telah diuji dan perlu revisi tetapi hanya mendapat nilai D, maka
harus melakukan penelitian ulang dalam bimbingan Dosen Pembimbing;
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3. Batas waktu perbaikan Skripsi yang mendapat nilai D maksimal 3 (tiga) bulan.
4. Skripsi dengan nilai D yang telah direvisi dapat diuji kembali.

5. Skripsi yang telah dinyatakan lulus dan telah direvisi sesudah mendapatkan
persetujuan pembimbing segera dijilid dan didistribusi ke BAAK, Perpustakaan
dan Fakultas, selambat-lambatnya 2 (dua) minggu setelah ujian selesai.

D. Yudisium
1. Sebelum Yudisium disampaikan kepada peserta ujian, Dewan Penguji
mengadakan rapat dipimpin oleh Ketua Dewan Penguji untuk mempertimbangkan
hasil ujian peserta;

2. Yudisium disampaikan pada hari itu juga (Lulus atau Tidak Lulus) atau pada hari
yang akan disampaikan kemudian yakni paling lambat 1 (satu) minggu setelah
pelaksanaan ujian dan setelah merampungkan nilai setiap mahasiswa oleh
Program Studi.

3. Kiriteria kelulusan adalah; Lulus, Lulus Bersarat/Revisi, dan Tidak Lulus.
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BAB VII
TATA TERTIB

1. Pada setiap ujian Proposal, harus dihadiri oleh Dosen Pembimbing | dan Il serta
Penguiji I, 1l dan 1ll;

2. Pada setiap sidang ujian Proposal, dipimpin oleh seorang Dosen Pembimbing
sebagai Moderator;

3. Pada Seminar hasil dan Munagasyah Skrispi, seyogyanya didahului dengan upacara
pembukaan;

4. Upacara pembukaan pada Seminar hasil dan Munagasyah Skrispi, dipimpin oleh
Ketua Dewan Penguiji;

5. Upacara pembukaan dihadiri oleh Dewan Penguji dan Mahasiswa peserta ujian.
Ujian Proposal maupun Skripsi, dilaksanakan di ruang tertutup.

7. Ujian dapat dilaksanakan terbuka, artinya boleh dihadiri orang lain, atau tertutup,
artinya tidak boleh dihadiri orang lain.

8. Ketua Dewan Penguji bertanggung jawab atas kelancaran jalannya ujian dan
berkewajiban mengatur pembagian waktu ujian, serta memimpin sidang ujian
sampai selesai.

9. Pakaian Penguji dan peserta ujian adalah:
a. Pakaian penguji adalah Pakaian Seragam Harian (PSH) atau Pakaian Berdasi;
b. Pakaian Peserta Ujian adalah Baju Putih dan Celana/Rok Hitam;
c. Memakai Jaket almamater;
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BAB VIlII
LAIN-LAIN DAN KETENTUAN PENUTUP

A. Petunjuk teknis operasional ujian Proposal, seminar hasil dan Skripsi yang belum
diatur di dalam Pedoman ini akan diatur kemudian oleh masing-masing Program
Studi;

B. Hal-hal lain terkait, yang belum diatur dalam Keputusan ini akan ditetapkan dalam
keputusan tersendiri;

C. Panduan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dan apabila terdapat kekeliruan
di dalamnya, akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Baubau

Pada tanggal : 1 November 2023
Fakultas Agama Islam;

Dekan,

Drs. La Jusu, M.A.
NIDN: 0901076902
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LAMPIRAN-LAMPIRAN
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FORMAT PENULISAN BAGIAN AWAL PROPOSAL

LAMPIRAN1: | UNTUK PENELITIAN LAPANGAN (FIELD RESEARCH)

1. Contoh : Caver Proposal Skripsi

Ditulis 1,5 Spasi

Ditulis
1 Spasi

PROPOSAL SKRIPSI

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Melaksanakan Penelitian
Pada Jurusan Tarbiyah Program Studi Pendidikan Agama Islam

OLeh:

NAMA MAHASISWA ——
NIM: o Ditulis 1 Spas

FAKULTAS AGAMA ISLAM
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON
BAUBAU

Ditulis 1,5 Spasi
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2. Contoh : Lembar Persetujuan Pembimbing Proposal (Ditulis 1,5 Spasi)

PERSETUJUAN PEMBIMBING

Pembimbing Penulisan Proposal Skripsi Saudara/i:

Nama L eeereeecieeceniennns

NIM L eeeeecteessiceinnns

Jurusan/Program Studi @ ....cocoiiiiiiinn o
Fakultas : Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton

Setelah dengan seksama meneliti dan mengoreksi Proposal Skripsi yang
bersangkutan dengan judul:  “iiiiciiiiiiin i diiiiien deeeeeen
................................... ”, memandang bahwa Proposal Skripsi tersebut
telah memenuhi syarat-syarat ilmiah dan dapat disetujui untuk diajukan ke
Sidang Ujian Proposal Skripsi.

Demikian Persetujuan ini diberikan untuk proses selanjutnya.

Baubau, ...... s e 20....
Pembimbing | Pembimbing I
NIDN: NIDN:

Ketua Program Studi

Mengetahui; — :
Diketik 1 Spasi

NIDN:
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3. Contoh : Lembar Daftar Isi Proposal Skripsi Untuk Penelitian Lapangan

(Field Research) (Ditulis 1,5 Spasi)

DAFTAR 1Sl

HALAMAN JUDUL e
PERSETUJUAN PEMBIMBING PROPOSAL .........ccccveee.
DAFTAR ISI e

BAB | PENDAHULUAN

Halaman

Latar Belakang Masalah ..o
Rumusan Masalah ..o o

Hipotesis (Wajib Bagi Penelitian Kepustakaan dan Penelitian Kuantitatif).

Tujuan dan Manfaat Penelitian

mm oo w >

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Defenisi Operasional dan Ruang Lingkup Penelitian

Sistematika Penyusunan SKripsi  ....cc.....oeevenn..

Judul Sub Bab disesuaikan dengan
B, Landasan Terori Variabel Penelitian

BAB I METODE PENELITIAN.......ccooiii e

A. Populasi dan Sampel

B. Instrumen Penelitian ..o
C. Prosedur Pengumpulan Data ~ .....cccoecvevveennnnne
D. Tehnik Analisa Data  .......c.ccoceviminiinecieeee
DAFTAR PUSTAKA i e
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FORMAT PENYUSUNAN PROPOSAL UNTUK

LAMPIRAN 2| pENELITIAN KEPUSTAKAAN (LIBRARY RESEARCH)

1. Conroh : Caver Proposal Skripsi

} Ditulis 1,5 Spasi

Ditulis
1 Spasi
PROPOSAL SKRIPSI

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Melaksanakan Penelitian
Pada Jurusan Tarbiyah Program Studi Pendidikan Agama Islam

OLeh:

NAMA MAHASISWA Ditulis 1 Spasi
NIM: ..o

FAKULTAS AGAMA ISLAM
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON >~ Ditulis 1,5 Spasi
BAUBAU
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2. Contoh : Lembar Persetujuan Pembimbing Proposal (Ditulis 1,5 Spasi)

PERSETUJUAN PEMBIMBING

Pembimbing Penulisan Proposal Skripsi  Saudara/i, ....cccceeeiieinnnn NIM:
................... mahasiswa Jurusan ............ Program Studi .................. pada
Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton, setelah dengan seksama
meneliti dan mengoreksi Proposal Skripsi yang bersangkutan dengan judul:
 teteeeerentansensesontontessnsontonsessnsantansrmimiimiieaieiriasessnsensnans ”, memandang
bahwa Proposal Skripsi tersebut telah memenuhi syarat-syarat ilmiah dan dapat
disetujui untuk diajukan ke Sidang Ujian Proposal Skripsi.*

Demikian Persetujuan ini diberikan untuk proses selanjutnya.

Baubau, ...... s e 20....
Pembimbing | Pembimbing 11
W Lo . Diketik 1 Spasi
NIDN: j Diketik 1 Spasi NIDN: }

Mengetahui; — .
Ketua Program Studi Diketik 1 Spasi

Diketik 1 Spasi
NIDN: }
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3. Contoh: Lembar Daftar Isi Proposal untuk Penelitian Kepustakaan
(Library Research) (Ditulis 1 Spasi)

DAFTAR ISI
Halaman

HALAMAN JUDUL e i
PERSETUJUAN PEMBIMBING s i
BAB1 PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah ..o

B. Rumusan Masalah ...

C. HIPOLESIS e s

D. Defenisi Opersional dan Ruang Lingkup Penelitian  ...........ccccccceeee.

E. Kajian Pustaka Dua Sub Bab ini, Khusus Penelitian Kepustakaan

F. Metode Penelitian |

G. Tujuan dan Manfaat Penelitian =~ ..o

H. Sistematika Penyusunan SKripsSi ..o
BABII ............... (Judul Bab berhubungan dengan Variabel Penelitian1) ...

Al

Judul Sub Bab, Sebagai Landasan Terori pada

B. o, Variabel Penelitian 1

Ch Dst
BABIII ................ (Judul Bab berhubungan dengan Variabel Penelitian2 ) ..ccoecevveeennene

Al

B Judul Sub Bab Sebagai Landasan Terori pada

T Variabel Penelitian 2

Ch Dst

DAF T AR PUS T AK A et bbb b
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FORMAT PENYUSUNAN SKRIPSI UNTUK PENELITIAN
LAPANGAN (FIELD RESEARCH)

. } Ditulis 1,5 Spasi

LAMPIRAN 3:

1. Contoh: Caver Skripsi

Ditulis
1 Spasi

SKRIPSI

Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Memperoleh Gelar
Sarjana Pendidikan (SPd) pada Jurusan Tarbiyah
Program Studi Pendidikan Agama Islam

OLeh:

NIM: .

NAMA MAHASISWA } - :
Ditulis 1 Spasi

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON > Ditulis 1,5 Spasi
BAUBAU

FAKULTAS AGAMA ISLAM }
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2. Contoh : Lembar Persetujuan Pembimbing Skripsi ( Ditulis 1,5 Spasi )

PERSETUJUAN PEMBIMBING

Pembimbing Penyusunan Skripsi Saudara/i,

Nama i

NIM e

Jurusan/Program Studi = : ... [ o,
Fakultas : Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton

setelah dengan seksama meneliti dan mengoreksi Skripsi yang bersangkutan dengan
L0 L
................................... ”, memandang bahwa Skripsi tersebut telah memenuhi
syarat-syarat ilmiah dan dapat disetujui untuk diajukan ke Sidang Munagasyah Skripsi.
Demikian Persetujuan ini diberikan untuk proses selanjutnya.

Baubau, ...... s e 20....
Pembimbing | Pembimbing 11
NIDN: NIDN:

Mengetahui;
Ketua Program Studi Diketik 1 Spasi

NIDN:
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3. Contoh : Lembar Pengesahan Skripsi ( Ditulis 1,5 Spasi )

PENGESAHAN SKRIPSI

SKripsi yang berjudul: “iiii. coviiiiiiiies crerniee seretieiieies seaiiiese ciesssnses sesasesoes >
yang disusun oleh Saudara/i .....c.eeeeeeieennnns y NIM: i Mahasiswa
Jurusan .................. Program Studi ...................l Fakultas Agama Islam

Universitas Muhammadiyah Buton, telah diuji dan dipertahankan dalam sidang
Munagasyah yang diselenggarakan pada hari, ........... tanggal ........... 20.... M
bertepatan dengan tanggal ........... 14... H dan diyantakan telah dapat diterima
sebagai salah satu syarat untuk memperoleh Gelar Sarjana Pendidikan dalam IImu

Pendidikan Agama Islam Jurusan Tarbiyah tanpa (dengan beberapa*) perbaikan.

DEWAN PENGUJI:

Penguji | Penguiji 11 Penguji 111
Ketua, Angota, Anggota,
NIDN: NIDN: NIDN:
— - Diketahui Oleh:
Diketik 1 Spasi Dekan Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Buton

NIDN:
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4. Contoh : Lembar Pernyataan Keaslian Skripsi ( Ditulis 1,5 Spasi )

PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama PRSPPI

NPM L e

Jurusan/Program Studi L e [ o,
Fakultas : Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton

menyatakan bahwa Skripsi ini adalah benar sebagai hasil karya Penulis sendiri dan
bukan merupakan duplikat, tiruan, plagiat, baik secara keseluruhan ataupun sebagian,
kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah skripsi ini dan disebutkan dalam daftar
pustaka. Apabila skripsi ini merupakan duplikat, tiruan, plagiasi, baik seluruhnya
ataupun sebagian, maka saya bersedia menerima sanksi berupa pembatalan gelar demi

hukum.

Baubau, ....................... 20.....

Penyusun,

Materai

Ditulis 1 Spasi NAMA MAHASISWA
NIM R,
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5. Contoh: Lembar Kata Pengantar Skripsi ( Ditulis 1,5 Spasi )
KATA PENGANTAR

a1 cpan ) AL sy

Segala puji bagi Allah Swt., karena Rahmat dan Hidayah-Nya sehingga penulis dapat
menyelesaikan ~ penyusunan Skripsi  yang  berjudul: = “...
............................... ”, walau masih jauh dari kesempurnaan.  Skripsi ini merupakan
salah satu persyaratan untuk memperoleh Gelar Sarjana pada Program Studi ..................
Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton.

Penulis sadar bahwa dalam penulisan Skripsi ini masih banyak kekurangan dan
jauh dari kesempurnaan yang disebabkan karena kurangnya pengetahuan yang penulis
miliki, termasuk kurangnya literatur yang Penulis miliki. Untuk itu saran dan Kritik dari
berbagai pihak sangatlah penulis harapkan demi perbaikan dan penyempurnaan SKripsi
ini.

Ucapan terima kasih dan penghargaan yang setinggi-tingginya, anakda haturkan
kepada ayahanda dan Ibunda yang telah melahirkan, membesarkan dan mendidik
penulis sehingga penulis dapat menempuh pendidikan sampai pada penyelesaian
pendidikan ditingkat Strata Satu ini.

Penulis tak lupa pula menyampaikan penghargaan yang sebesar-besarnya kepada
Bapak ............... dan bapak ............... , sebagai Pembimbing | dan Pembimbing Il
Penulis, yang selalu memberikan arahan dan bimbingan, sehingga penyusunan Skripsi
ini dapat selesai sebagaimana yang penulis harapkan.

Pada kesempatan ini, penulis ingin pula menyampaikan rasa terima kasih dan
penghargaan yang setinggi-tinmgginya kepada:

1. Ibu Wa Ode Alzarliani, S.P., M.M., Rektor Universitas Muhammadiyah Buton;

2. Bapak Drs. La Jusu, M.A., Dekan Fakultas Agama Islam Universitas
Muhammadiyah Buton;

3. Bapak Muhamad Ridwan, S.Ag., M.A., Wakil Dekan Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Buton;

4. BapakK ..o , Ketua Program Studi ........c.ccc........ Fakultas Agama Islam

Universitas Muhammadiyah Buton.
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5. Segenap bapak/Ibu Dosen Program Studi ...........cc...... yang telah mencurahkan
waktu dan pengetahuannya sejak awal penulis menempuh pendidikan di Fakultas
Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton ini sampai pada penyelesaian studi
penulis;

6. Teman-teman pada Program Studi .................. yang turut pula membantu penulis,
baik langsung maupun secara tidak langsung;

7. Serta semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu, sekali lagi penulis
mengucapkan banyak terima kasih.

Akhirnya Allah pulalah tempat kembali segala sesuatu. Dan semoga bantuan

dari semua pihak dapat dibalas oleh Allah SWT., dengan pahala yang besar, Amin

Baubau, ...... s 20......

Penyusun;

NAMA MAHASISWA} Ditulis 1 Spasi
NIM: e,
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6. Contoh : Lembar Daftar Isi Skripsi Penelitian Lapangan (Field Research)

( Ditulis 1,5 Spasi )

DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL PP P PP TR
PERSETUJUAN PEMBIMBING ...

HALAMAN PENGESAHAN
PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI
KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI

ABSTRAK e

BAB | PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Masalah
B. Rumusan Masalah

C. Hipotesis

D. Defenisi Operasional dan Ruang Lingkup Penelitian

E. Tujuan dan Manfaat Penelitian
F. Sistematika Penyusunan Skripsi
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Halaman

Judul Sub Bab Sebagai Landasan Terori
Variabel Penelitian 1 & 2

BAB Il METODE PENELITIAN ..ottt e
A. Populasi dan Sampel ........coooiiiie

B. INStrumen PeNEIITIAN ....oooieeeeeeeeee e e e e

C. Prosedur Pengumpulan Data
D. Tehnik Analisa Data

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN ..............

Masalah Penelitian

Judul Sub Bab Berhubungan

dengan
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BAB V PENUTUP

A. Kesimpulan

B. Implikasi Penelitian ..o
DAFTAR PUSTAKA .ttt et e eeaas
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7. Contoh : Lembar Abstrak Skripsi ( Ditulis 1 Spasi )

ABSTRAK
Nama Penyusun @ .iceeveeeiiieciennneen
NIM L eeeerececeereee
Judul Skripsi L eeeereeteeceecetenttattatntententtasnseniiiiiiais sesssssnsens sesassasessssonse
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LAMPIRAN 4 : | FORMAT PENYUSUNAN SKRIPSI UNTUK PENELITIAN
KEPUSTAKAAN (LIBRARY RESEARCH)

1. Contoh: Caver Skripsi

Diketik 1,5 Spasi

Ditulis
1 Spasi

SKRIPSI

Diajukan untuk memenuhi salah satu syarat guna memperoleh gelar
Sarjana Pendidikan (S.Pd) pada Jurusan Tarbiyah
Program Studi Pendidikan Agama Islam

OLeh:

Diketik 1 Spasi

NAMA MAHASISWA }

FAKULTAS AGAMA ISLAM

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH BUTON || Diketik 1,5 Spasi

BAUBAU
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2. Contoh: Lembar Persetujuan Pembimbing Skripsi (Ditulis 1,5 Spasi)

PERSETUJUAN PEMBIMBING

Pembimbing Penyusunan Skripsi Saudara/i ................... NIM: s , Mahasiswa
Jurusan ................ Program Studi .................. Fakultas Agama Islam Universitas
Muhammadiyah Buton, setelah dengan seksama meneliti dan mengoreksi Skripsi yang
bersangkutan dengan Judul ...
............................................ memandang bahwa Skripsi tersebut telah memenuhi
syarat-syarat ilmiah dan dapat disetujui untuk diajukan ke sidang Munagasyah Skripsi.

Demikian Persetujuan ini diberikan untuk proses selanjutnya

Baubau, ...... ) e 20.....
Pembimbing | Pembimbing Il
NIDN: NIDN:

Mengetahui; — .
Ketua Program Studi  Diketik 1 Spasi

NIDN:
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3. Contoh: Lembar Pengesahan Skripsi (Ditulis dalam 1,5 Spasi)

PENGESAHAN SKRIPSI

SKripsi yang berjudul: “..ieiieiieiiees covrenrieceernranse connseaseesnssnsanes sosnsnses .’ yang
disusun oleh Saudara/i ...ceeeveeennnnnnnnn. S NIM: it Mahasiswa Jurusan
.................. Program Studi ............................. Fakultas Agama Islam

Universitas Muhammadiyah Buton, telah diuji dan dipertahankan dalam sidang
Munagasyah yang diselenggarakan pada hari, ........... tanggal ........... 20.... M
bertepatan dengan tanggal ........... 14... H dan diyantakan telah dapat diterima
sebagai salah satu syarat untuk memperoleh Gelar Sarjana Pendidikan dalam IIimu

Pendidikan Agama Islam Jurusan Tarbiyah tanpa (dengan beberapa*) perbaikan.

..... perneeeen 20... M
Baubau, ..., ............ 14... H
DEWAN PENGUJI:
Penguji | Penguiji 11 Penguji 111
Ketua, Angota, Anggota,

NIDN: NIDN: NIDN:

Diketik 1 Spasi

Dekan Fakultas Agama Islam

{ Diketahui Oleh:
Universitas Muhammadiyah Buton

NIDN:
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4. Contoh: Lembar Pernyataan Keaslian Skripsi (Ditulis dalam 1,5 Spasi)

PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama L e

NPM/NIMKO PO PRT PRSP PPRPUPPRTPRS

Jurusan/Program Studi e ———— [ oo

Fakultas : Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton

menyatakan bahwa Skripsi ini adalah benar sebagai hasil karya Penulis sendiri dan
bukan merupakan duplikat, tiruan, plagiat, baik secara keseluruhan ataupun sebagian,
kecuali yang secara tertulis diacu dalam naskah skripsi ini dan disebutkan dalam daftar
pustaka. Apabila skripsi ini merupakan duplikat, tiruan, plagiasi, baik seluruhnya
ataupun sebagian, maka saya bersedia menerima sanksi berupa pembatalan gelar demi

hukum.

Penyusun,

NAMA MAHASISWA} Diketik 1 Spasi
NIM: .
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5. Contoh: Lembar Kata Pengantar Skripsi (Ditulis Dalam 1,5 Spasi)

KATA PENGANTAR

a1 cpan ) AL sy

Segala puji bagi Allah Swt., karena Rahmat dan Hidayah-Nya sehingga penulis
dapat menyelesaikan penyusunan Skripsi yang berjudul:  “.......n
............................... ”, walau masih jauh dari kesempurnaan.  Skripsi ini merupakan
salah satu persyaratan untuk memperoleh Gelar Sarjana pada Program Studi ..................
Fakultas Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton.

Penulis sadar bahwa dalam penulisan Skripsi ini masih banyak kekurangan dan
jauh dari kesempurnaan yang disebabkan karena kurangnya pengetahuan yang penulis
miliki, termasuk kurangnya literatur yang Penulis miliki. Untuk itu saran dan kritik dari
berbagai pihak sangatlah penulis harapkan demi perbaikan dan penyempurnaan SKripsi
ini.

Ucapan terima kasih dan penghargaan yang setinggi-tingginya, anakda haturkan
kepada ayahanda dan Ibunda yang telah melahirkan, membesarkan dan mendidik
penulis sehingga penulis dapat menempuh pendidikan sampai pada penyelesaian
pendidikan ditingkat Strata Satu ini.

Penulis tak lupa pula menyampaikan penghargaan yang sebesar-besarnya kepada
Bapak ............... dan bapak .............. , Sebagai Pembimbing | dan Pembimbing Il
Penulis, yang selalu memberikan arahan dan bimbingan, sehingga penyusunan SKripsi
ini dapat selesai sebagaimana yang penulis harapkan.

Pada kesempatan ini, penulis ingin pula menyampaikan rasa terima kasih dan
penghargaan yang setinggi-tinmgginya kepada:

1. 1bu Wa Ode Alzarliani, S.P., M.M., Rektor Universitas Muhammadiyah Buton;

2. Bapak Drs. La Jusu, M.A., Dekan Fakultas Agama Islam Universitas
Muhammadiyah Buton;

3. Bapak Muhamad Ridwan, S.Ag., M.A., Wakil Dekan Fakultas Agama Islam
Universitas Muhammadiyah Buton;

4. BapaK .....ccccovevennennen. , Ketua Program Studi .........cc.co....... Fakultas Agama Islam

Universitas Muhammadiyah Buton.
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5. Segenap bapak/Ibu Dosen Program Studi ................... yang telah mencurahkan
waktu dan pengetahuannya sejak awal penulis menempuh pendidikan di Fakultas
Agama Islam Universitas Muhammadiyah Buton ini sampai pada penyelesaian studi
penulis;

6. Teman-teman pada Program Studi .................. yang turut pula membantu penulis,
baik langsung maupun secara tidak langsung;

7. Serta semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu, sekali lagi penulis

mengucapkan banyak terima kasih.

Akhirnya Allah pulalah tempat kembali segala sesuatu. Dan semoga bantuan

dari semua pihak dapat dibalas oleh Allah SWT., dengan pahala yang besar, Amin

Penyusun;

NAMA MAHASI SWA} Diketik 1 Spasi
NIM:
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6. Contoh: Lembar Daftar Isi Skripsi untuk Penelitian Kepustakaan
(Ditulis 1,5 Spasi )

DAFTAR ISI
Halaman

HALAMAN JUDUL ..ottt e i
PERSETUJUAN PEMBIMBING .......ccccoiiiiiiiineieie e ii
LEMBAR PENGESAHAN SKRIPSI.......oooiiiii e iii
PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI .....oooiiie e iv
KATA PENGANTAR L.ttt v
DAFTAR IS oottt Vi
ABSTRAK e Vil
BABI PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah..............ccccceviiiiiiiiesce e

B. Rumusan Masalah ...

C. HIPOTESIS ...t

D. Defenisi Opersional dan Ruang Lingkup Penelitian.....................

E. Kajian Pustaka..........|....

F. Metode Penelitian

G. Tujuan dan Manfaat Penelitian .............ccooviiininiinniee

H. Sistematika Penyusunan SKIiPSi........cccoveviverviienieenesie e
BABII ... (Judul Bab berhubungan dengan Variabel Penelitian 1) .........ccccuereeneens

A, } Jadul Sub Bab seeuaikan dengan Landssan Teror

B Variabel Penelitian 1

Chore , dst
BAB III ... (Judul Bab berhubungan dengan Variabel Penelitian 2 ).........ccoeeueene.

A,

Judul Sub Bab Sesuaikan dengan Landasan Terori

B. o } Variabel 2

Crorre , dst
BAB IV ... (Judul Bab Berhubungan dengan KAJIAN Variabel 1 &2 )

/;. ........................... } Judul Sub Bab Seeuaikan dengan Masalah Penelitian.
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Chorrrreeee , dst
BAB V  PENUTUP ...t
AL KESIMPUIAN Lo
B. Implikasi Penelitian.............ccccoooviiiiiiii e
DAFTAR PUSTAKA ... ettt bttt nne s
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7. Contoh: Lembar Abstrak Skripsi (Ditulis Dalam 1 Spasi)

ABSTRAK

Nama Penyusun @ ...
NIM :
Judul Skripsi
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